Vorlage fur MS Word
Nachfassbrief

Der Nachfassbrief ist eine gute Méglichkeit, auch noch nach dem
Vorstellungsgespréach auf sich aufmerksam zu machen. Mit ihm kann der Bewerber
Motivation demonstrieren, zeigen, dass er das Vorstellungsgesprach aufmerksam
verfolgt hat und entsprechende Eignung demonstrieren.

Der Nachfassbrief wird etwa zwei bis drei Tage nach dem Vorstellungsgesprach
versendet. Er sollte &uf3erlich im Stil der dem Unternehmen bereits vorliegenden
Bewerbungsunterlagen gehalten sein.

Ein Beispiel findet sich auf der zweiten Seite.

Die Unterschrift erfolgt wie beim Bewerbungsanschreiben handschriftlich mit blauer
Tinte.

Ein Service von

www.talentmarketing.de

rechtlicher Hinweis:

Diese Vorlage darf von Stellensuchenden kostenlos genutzt und an individuelle
Bedurfnisse angepasst werden. Eine kommerzielle Nutzung oder der Einsatz durch
Bildungstrager etc. bedarf der schriftichen Genehmigung der Verfasser, die Sie unter
www.talentmarketing.de finden.

Die Unterlagen wurden nach bestem Wissen und Gewissen konzipiert. Eine Garantie
auf inhaltliche Korrektheit oder gar Haftung wird nicht ibernommen.



Klaus Minerwa Schmdlin, 28.06.2002
Sandweg 23

12345 Schmdlin

® (012345)6789012

Stadtwerke Bubelsdorf
Herrn Ernst Georges
Palastweg 23

12345 Schmolin

Vorstellungsgesprach am Dienstag, 25. Juni 2002
Bewerbung als Sachbearbeiter im Bereich Stromkunden

Sehr geehrter Herr Georges,

fur das ausfuhrliche und informative Gesprach gestern in Ihrer Niederlassung in
Brauntal méchte ich mich auf diesem Wege nochmals bedanken.

Ihre interessanten Erl&auterungen zum zu besetzenden Aufgabengebiet und die
geschilderten Erwartungen an die Mitarbeiter der Stadtwerke haben in mir den
Wunsch noch verstérkt, als Sachbearbeiter im Bereich Stromkunden bei Ihnen téatig
zu werden.

Den Umgang mit anspruchsvollen Kunden bin ich gewohnt und sehe die
Neukundenakquise als interessante Herausforderung.

Im Bereich Marketing habe ich bereits mehrere Fortbildungen erfolgreich absolviert.
In der Anlage finden Sie Kopien entsprechender Nachweise zur Erganzung der
bereits vorliegenden Bewerbungsunterlagen.

Ich freue mich sehr darauf, von lhnen zu héren und verbleibe

mit den besten GriifRen

Klaus Minerwa



